
Утвержден
постановлением администрации 

муниципального образования

 «Сельское поселение Соловецкое»

от  ___________ N ___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ на территории муниципального образования 

«Сельское поселение Соловецкое»
I. Общие положения

               Предмет регулирования административного регламента

     1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»  (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» (далее – орган) при осуществлении полномочий по предоставлению  муниципальной  услуги.

1.2.  получателями (далее заявители) муниципальной услуги являются:

· физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели;

· юридические лица;

· законные представители, действующие на основании доверенности, выданной в установленном законом порядке.

1.3. Муниципальная услуга «Выдача ордеров на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» включает в себя подуслуги:
1. Выдача ордера на проведение земляных работ (условие для выделения подуслуги - выдача ордера впервые);

2. Продление срока действия ордера (условие для выделение подуслуги - продление срока действия ранее выданного ордера).

    Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5. Прием граждан по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: 

	Наименование
	Администрация муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»»

	Адрес
	164070, ул.Заозерная, д.4, п.Соловецкий Приморского района, Архангельской области

	Контактный 

телефон/факс
	8 (8183590)336

	Электронный адрес 
	mo_solovki@mail.ru

	Приемные дни 
	Понедельник-четверг: 9.00 – 12.00, 14.00- 16.00

пятница: 9.00 –14.00 

Суббота, воскресенье – выходные дни.


1.4. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- по телефону или факсу;

- по электронной почте;

- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

       - при личном обращении заявителя;

- в помещениях администрации (на информационных стендах);

       - в государственной информационной системе Архангельской области «Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг».
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ на территории муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое».

 2.2.  Муниципальная услуга предоставляется муниципальным бюджетным учреждением «Соловецкий многофункциональный центр» в лице ведущего специалиста по строительству и землеустройству».

2.3.Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:
            - Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

           - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

- Уставом муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое».

             Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

Подуслуга 1:

1) ордера (разрешения) на проведение (производство) земляных работ; 

либо                                                                                                                                                                                                                                                                                                        2) уведомления об отказе в выдаче ордера (разрешения) на проведение (производство) земляных работ.

Подуслуга 2:

1) решения о продлении срока действия ордера (разрешения) на проведение (производство) земляных работ;

либо                                                                                                                        

 2) уведомления об отказе в продлении срока действия ордера (разрешения) на проведение (производство) земляных работ.

                           Срок предоставления муниципальной услуги

      2.5. Срок предоставления муниципальной услуги - не более 10 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

  2.6.   Срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 (пятнадцати) минут

  Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
2.7. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет  следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) для предоставления подуслуги 1:

· Заявление (запрос) о предоставлении услуги; (приложение № 1 к административному регламенту);

· рабочий проект (рабочие чертежи) или плановый материал или сводный план сетей, согласованный с заинтересованными, контролирующими организациями (службами) и с организациями, эксплуатирующими линейные объекты (электропроводы, линии связи, трубопроводы, автомобильные дороги и иные подобные сооружения), находящиеся в пределах границ земельного участка, на котором планируется производство земляных работ на территории муниципального образования;

· сведения об извещении собственников (владельцев, пользователей) земельных участков, используемых для проведения аварийных и ремонтно-восстановительных работ;

· гарантийные обязательства по восстановлению нарушенного благоустройства территории при производстве земляных работ;

· разрешение на свод зеленых насаждений (при  наличии зеленых насаждений в зоне проведения земляных работ);

· согласованные с ГИБДД МВД России схемы организации движения автотранспорта и пешеходов, установка дорожных знаков и ограждений (в случае, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта и пешеходов);

· календарный график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения (при необходимости).

2) Для предоставления подуслуги 2:

· заявление в письменной форме с указанием, причины изменения срока проведения работ;

· оригинал ордера.
2.8. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить  следующие документы:

          1)  выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), 

         2) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

· отсутствие документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего регламента;

· несоответствие представленных документов установленным требованиям;

· наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок;

· текст заявления не поддается прочтению;

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

 2.10.    Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

невозможность проведения земляных работ в случаях, установленных действующим законодательством;

заявитель представил документы в ненадлежащий орган;

представленные документы противоречат действующим нормативно-правовым актам.

Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе для заявителя.

2.13. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям:
         Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями. 
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности для получателей муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.
Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями 
и столами для возможности оформления документов.
Специалист, оказывающий муниципальные услуги, должен быть обеспечен надлежащими организационно-техническими условиями, необходимыми для их исполнения.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность заявителя:

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

получать муниципальную услугу своевременно и в полном объеме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

получать ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих  администрации.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

· достоверность представляемой заявителям информации о ходе рассмотрения их обращения;

· полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения их обращения;

· наглядность форм представляемой информации об административных процедурах;

· удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

· оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

· соблюдение сроков рассмотрения обращений заявителей;

· количество жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих  администрации в ходе предоставления муниципальной услуги;

· полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
Перечень административных процедур
1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления, принятие решения по предоставлению услуги (либо об отказе в её предоставлении), оформление результата предоставления муниципальной услуги (либо уведомления об отказе в предоставлении услуги);

3)  выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в её предоставлении.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 3 к настоящему регламенту.

          Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

3.2. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и приложенных к нему документов является получение  заявления с комплектом документов, указанных в подразделе 2.7 настоящего регламента.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (далее -специалист), производит прием заявления и приложенных к нему документов от заявителя или его законного представителя.
В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет их проверку на:

правильность оформления заявления;

комплектность приложенных к заявлению документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента;

отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок;

Заявления и документы, прошедшие регистрацию направляются на резолюцию главе муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое».
Глава муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» ставит   распорядительную  подпись  на заявлении и направляет его на исполнение муниципальному служащему, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее — ответственный исполнитель). 
  Результатом административного действия является регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги и передача их главе муниципального образования для поручения.

Рассмотрение представленных документов

3.3. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное  заявление и приложенные к нему документы с резолюцией главы муниципального образования.

 Ответственный исполнитель проводит проверку представленных заявителем документов

 на соответствие требованиям, указанным в пункте 2.7 настоящего регламента. 

соответствие представленных документов требованиям законодательства, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»;

отсутствия у заявителя (его представителя) нарушений условий проведения земляных работ, указанных в ранее выданном разрешении, и принятия им мер по устранению допущенных нарушений;

отсутствия факта проведения земляных и иных видов работ иными лицами на земельном участке (территории), указанном в проекте, предусматривающем проведение земляных работ в срок, определенный в заявлении на предоставление муниципальной услуги;

          3.4.  По результатам рассмотрения документов ответственный исполнитель готовит  ордер на проведение земляных работ (приложение N 4 к настоящему регламенту), а в случае оснований для отказа - уведомление об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ (приложение № 5 к настоящему регламенту), уведомление отказе во внесении изменений в ордер на проведение земляных работ (приложение № 6 к настоящему регламенту), и направляет их на подписание главе муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»  или  лицу его замещающему.
Результатом административной процедуры является подписание главой муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое», или лицом его замещающим, ордера на проведение земляных работ или уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ, уведомления об отказе во внесении изменений в ордер на проведение земляных работ.
Выдача ордера на проведение земляных работ, либо уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ (во внесении изменений в ордер)
3.5. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» или лицом его замещающим ордера на проведение земляных работ либо уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ (во внесении изменений в ордер).

Ордер на проведение земляных работ либо уведомление об отказе в выдаче ордера) на проведение земляных работ (во внесении изменений в ордер) могут быть выданы заявителю лично либо направлены почтовым отправлением.

При выдаче подготовленных документов заявитель либо его законный представитель ставит подпись на одном из экземпляров. 

Результатом административной процедуры является выдача заявителю ордера на проведение земляных работ либо уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение  земляных работ (во внесении изменений в ордер), которые сохраняются  в администрации муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое».
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой муниципального образования в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

4.3. Решения главы муниципального образования могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.
V.  Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
 5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)    нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» (в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» (в том числе настоящим административным регламентом);

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» (в том числе настоящим административным регламентом);
7) отказ должностного лица, муниципального служащего администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалобы, указанные в пункте 5.1. настоящего административного регламента, подаются:

1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе муниципального образования.

5.3. Жалобы, указанные в пункте 5.1. настоящего административного регламента:

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

5.4.  Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, фамилия и инициалы должностного лица, муниципального служащего органа, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, почтовый адрес,  по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), должностного лица, муниципального служащего администрации;
4)  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  должностного лица, муниципального служащего администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
 5.5. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2. настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

  5.6.  При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

5.7. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7 пункта 5.1. настоящего административного регламента – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое» (в том числе настоящим административным регламентом), устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

5.9. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего административного регламента, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

____________
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Приложение N 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров  на проведение земляных работ 

на территории муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»

                                     Ордер

на проведение земляных работ на территории

муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»

    N __________                                    "__" __________ 20__ г.

    Настоящий  ордер  на  проведение земляных работ выдан___________________ ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
   (полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес,

___________________________________________________________________________
 фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица)
    Настоящим   ордером  разрешается  производство  земляных работ: _____________________________________________________________________________
           (указывается вид работ с указанием причины их производства,

_____________________________________________________________________________
                          подземных коммуникаций)
    Место  проведения  земляных работ с указанием точных границ, площади,

объемных,    количественных    и    качественных    характеристик   объекта

благоустройства: __________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
    Порядок и условия проведения земляных работ: __________________________

___________________________________________________________________________
   1. Способ проведения  земляных работ: _________________________________

___________________________________________________________________________
    2.Срок проведения земляных работ <*>:
    с "__" __________ 201__ г. по "__" __________ 201__ г.
    3.Лицо, ответственное за проведение  работ: ____________________________

___________________________________________________________________________
    4.Условия безопасности движения пешеходов и автотранспорта: _____________

___________________________________________________________________________
    5.Срок  восстановления  нарушенного благоустройства и дорожного покрытия
 в месте проведения  земляных работ: __________ дней со дня окончания земляных работ.

    6. По окончанию работ уведомить Администрацию муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое».    
    Срок действия разрешения <**>:
    с "__" __________ 201__ г. по "__" __________ 201__ г.

    Расписка   лица,   которому   выдан   ордер   на  проведение  земляных работ, об ознакомлении с содержанием пунктов 5.6. настоящего ордера с указанием обязанности  восстановить  нарушенное  благоустройство в месте производства земляных работ.
    Обязуюсь   проводить   земляные   работы  и  восстановить  нарушенное благоустройство и дорожное покрытие на  месте проведения работ.

    ___________________ (______________________________)
         (подпись)           (расшифровка подписи)

    Отметка  о  закрытии  ордера  с  указанием  причины закрытия, даты, подписи, фамилии, имени, отчества и должности лица, закрывшего ордер.

___________________________________________________________________________

____________________________________________________ (____________________)
    ----------------------------

    <**>  Срок действия  ордера  включает в себя срок проведения земляных  работ  и  срок восстановления нарушенного благоустройства в месте производства земляных работ.

 Глава муниципального образования                                      

Приложение N 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров  на проведение земляных работ 

на территории муниципального образования 

«Сельское поселение Соловецкое»
Главе МО «Сельское поселение Соловецкое»

_____________________________ 
_____________________________
(наименование организации / Ф. И. О.

___________________________________

гражданина, индивидуального предпринимателя)
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение ордера на проведение земляных работ

Прошу выдать ордер на проведение земляных работ для ______________________
                                                                                                                                             
      (указывается вид работ,
__________________________________________________________________________________
для производства, которых необходимо проведение земляных работ, при прокладке, реконструкции подземных
__________________________________________________________________________________
инженерных коммуникаций – указывается диаметр трубы (мм), протяженность трассы, траншеи (м)
по адресу: _________________________________________________________________________
                             (указать  ориентиры места проведения работ)
участок проведения работ от _________________________________________________________
                                                             (указываются номер дома и улица, номер ТП, колодца, камеры и других объектов) 
до ________________________________________________________________________________
(указываются номер дома и улица, номер ТП, колодца, камеры и других объектов)
Информация о заявителе:____________________________________________________________
                                                                                       (наименование организации / Ф. И. О. гражданина,
__________________________________________________________________________________
индивидуального предпринимателя)
Юридический адрес ________________________ фактический адрес _______________________

Электронный адрес _____________________ номера телефонов ___________________________

Должность, Ф. И. О. руководителя: ___________________________________________________

Информация о лице, привлеченном для выполнения функций заказчика:____________________

__________________________________________________________________________________
(наименование организации / Ф. И. О. индивидуального предпринимателя)
Юридический адрес ________________________ фактический адрес _______________________

Электронный адрес _____________________ номера телефонов ___________________________

Должность, Ф. И. О. руководителя: ___________________________________________________

Список ответственных лиц: Ф. И. О., должность, рабочий телефон_________________________

__________________________________________________________________________________

Информация о лице, привлеченном для выполнения земляных и монтажных работ:___________
__________________________________________________________________________________ (наименование организации /Ф. И. О. гражданина, индивидуального предпринимателя)
Юридический адрес _________________________ фактический адрес ______________________

Электронный адрес _____________________ номера телефонов ___________________________

Должность, Ф. И. О. руководителя: ___________________________________________________

Список ответственных лиц: Ф. И. О., должность, рабочий телефон _________________________

__________________________________________________________________________________
Информация о лице, привлеченном для выполнения работ по восстановлению благоустройства:

__________________________________________________________________________________
(наименование организации / Ф. И. О. гражданина, индивидуального предпринимателя)
Юридический адрес __________________________ фактический адрес _____________________

Электронный адрес _____________________ номера телефонов ___________________________

Должность, Ф. И. О. руководителя: ___________________________________________________

Список ответственных лиц: Ф. И. О., должность, рабочий телефон _________________________

__________________________________________________________________________________
Объекты благоустройства, восстановление которых потребуется после проведения земляных работ: ____________________________________________________________________________

                          (наименование нарушаемых объектов благоустройства (проезжая часть, тротуар, газон,

___________________________________________________________________________________________________

внутриквартальный проезд))
Сроки проведения земляных и монтажных работ:

с «_____» ___________ 20 __ г. по «____» __________ 20 ___ г. 

Сроки проведения работ по восстановлению благоустройства:

с «_____» ___________ 20 __ г. по «_____» _________ 20 ___ г.

Информация об объеме финансирования, наличии механизмов и материалов ________________

__________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________________________

Дата «___» _____________ 20 ___ г.

	_____________________________________________________
(должность, Ф. И. О. руководителя организации или Ф. И. О. 

гражданина, индивидуального предпринимателя (заявителя))
	____________
(подпись)
	_________________
(инициалы, фамилия)


                                                                                                  М. П. 
____________

Приложение N 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров  на проведение земляных работ 

на территории муниципального образования 

«Сельское поселение Соловецкое»
Главе МО «Сельское поселение Соловецкое»

_____________________________ 
_____________________________
(наименование организации / Ф. И. О.

___________________________________

гражданина, индивидуального предпринимателя)
ЗАЯВЛЕНИЕ

на внесение изменений в ордер  на проведение земляных работ

Прошу Вас внести изменения в ордер  № _____ от ______________, а именно:_____

__________________________________________________________________________________
(указать суть изменений: __________________________________________________________________________________
 продление сроков проведения земляных работ; __________________________________________________________________________________
изменение условий проведения земляных работ)
в связи с __________________________________________________________________________

                            (мотивированное обоснование необходимости внесения изменения в ордер)
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________

Дата «___» ____________ 20 __ г.

	_____________________________________________________
(должность, Ф. И. О. руководителя организации или Ф. И. О. 

гражданина, индивидуального предпринимателя (заявителя))
	____________
(подпись)
	_________________
(инициалы, фамилия)


                                                                                                  М. П. 
Приложение N 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров  на проведение земляных работ 

на территории муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое»
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче ордера  на проведение земляных работ 

	«_____» _____________ 20 ___ г.
	№ _______

	
	Кому _______________________________
(наименование организации /Ф. И. О. 

гражданина, индивидуального 

предпринимателя – заявителя)


Администрация муниципального образования «Сельское поселение Соловецкое», рассмотрев заявление на получение ордера на проведение земляных работ ___________________________________________________
                                                                       (вид работ,  для производства которых необходимо проведение 
_____________________________________________________________________________
земляных работ)
по адресу: ___________________________________________________________________, уведомляет Вас, что в выдаче ордера на проведение земляных работ по вышеуказанному адресу Вам отказано в связи с___________________________________________________
                                                                                                   (указывается мотивированное обоснование
_____________________________________________________________________________
отказа в выдаче ордера  на проведение земляных работ)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Учитывая изложенное, Вам необходимо __________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

	Глава МО «Сельское поселение Соловецкое»
	________________

(подпись)
	____________________

(инициалы, фамилия)


М. П.
Уведомление:

вручено с заявлением и приложенными к нему документами на _ листах «__» ____ 20__ г.
	_____________________________________________ 

(должность представителя организации или Ф. И. О. гражданина, индивидуального предпринимателя – заявителя)
	_____________
(подпись)
	_________________
(инициалы, фамилия)


направлено по почте с заявлением и приложенными к нему документами на _____ листах                «___» _________ 20 __ г.

№ заказного письма _________

Письмо получено _____________________ в соответствии с уведомлением о вручении.                       

                                     (инициалы, фамилия)

Приложение N 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров  на проведение земляных работ 

на территории муниципального образования

 «Сельское поселение Соловецкое»
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе во внесении изменений в ордер на проведение земляных работ
	«_____» _____________ 20 ___ г.
	                                                                            № ______


Администрация МО «Сельское поселение Соловецкое», рассмотрев заявление о внесении изменений в ордер на проведение земляных работ № ____ от «___» _______ 20 __ г. для _____________________________________________________________________________                                                                                                                   (указывается вид работ, для   производства которых необходимо проведение земляных работ)
по адресу: ___________________________________________________________________,
                                                        (указывается адрес места проведения земляных работ)
уведомляет Вас о том, что во внесении изменений в указанный ордер  отказано, в связи с_______________________________________________________________________
(указывается мотивированное обоснование отказа во внесении изменений в ордер
_____________________________________________________________________________
на проведение земляных работ)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Учитывая изложенное, Вам необходимо__________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
	Глава МО «Сельское поселение Соловецкое»
	________________

(подпись)
	____________________

(инициалы, фамилия)


М. П.
Уведомление:

вручено с заявлением и приложенными к нему документами на _ листах «__» ____ 20__ г.
	_____________________________________________ 

(должность представителя организации или Ф. И. О. гражданина, индивидуального предпринимателя – заявителя)
	_____________
(подпись)
	_________________
(инициалы, фамилия)


направлено по почте с заявлением и приложенными к нему документами на _____ листах                «___» _________ 20 __ г.

№ заказного письма _________

Письмо получено _____________________ в соответствии с уведомлением о вручении.                       

                                     (инициалы, фамилия)
Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов  





Рассмотрение документов и принятие решения о выдаче ордера на проведение земляных работ или об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ (во внесении изменений в ордер)





Выдача ордера на проведение  земляных работ либо уведомления об отказе в выдаче ордера на проведение земляных работ (во внесении изменений в ордер)          












