Х Архангельская область

Приморский муниципальный район

Муниципальное образование «Васьковское»

Администрация муниципального образования «Васьковское»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«03» февраля 2014года                                                                                      №12

п. Васьково

Об утверждении административного регламента

по оказанию муниципальной услуги  «Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования «Васьковское»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования «Васьковское». 

2. Упразднить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод из жилого в нежилое помещение и из нежилого в жилое помещение» утвержденный Постановлением Администрации МО «Васьковоское» №24 от 12.04.2013 г. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Главы муниципального образования                                              А.Н. Бондарев  

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования «Васьковское»

от 03.02.2014 г. №12

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В НЕЖИЛЫЕ И НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛЫЕ ПОМЕЩЕНИЯ 

НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВАСЬКОВСКОЕ»

(в редакции Постановления от 11.06.2014г. №18, от 21.08.2014г. №22, 

от 03.09.2014г. №33, от 11.06.2015г. № 20)

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

I. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования «Васьковское» (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Васьковское» (далее – орган) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Васьковское» в лице заместителя главы по ЖКХ и социальным вопросам (далее – заместитель главы). 

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов; 

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении; 

4) выдача заявителю решения о переводе (либо об отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении

муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) Физические лица;

2) Юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления);

3) Представители физических и юридических лиц 

1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Юридический и почтовый адрес Администрации МО «Васьковское»:

163512, Архангельская область, Приморский район, поселок Васьково, 71/85.

Заместитель главы осуществляет прием Заявителей для предоставления муниципальной услуги, выдачу документов, консультации в соответствии со следующим графиком:

Понедельник, среда, пятница с 10:00 до 16:30.

Вторник, четверг  - неприемный день.

Обеденный перерыв с 13:00 до 14:00.

Суббота, воскресенье - выходной день.

6. Телефон администрации МО «Васьковское»:  +7-960-008-28-28, телефон заместителя главы: +7-902-286-13-66.

Электронный адрес:  primvaskovo@yandex.ru.

Способами информирования о предоставлении муниципальной услуги, являются:

- непосредственное обращение заявителей в часы приёма;

- посредством использования средств почтовой, телефонной связи в соответствии с режимом работы;

- посредством использования средств электронной почты; 

- на информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги;

- в государственной информационной системе Архангельской области «Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг».

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставления муниципальной услуги;

- о режиме работы Учреждения по вопросам предоставления муниципальной услуги, времени приема заявителей;

- об обоснованиях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Полное наименование муниципальной услуги: ««Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования «Васьковское».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Принятие решений о переводе жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения». 

8. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Васьковское».

Услуга оказывается в электронном виде в соответствии с Соглашением об информационном взаимодействии с Администрацией Губернатора Архангельской области и Правительством Архангельской области. при наличии технической возможности.

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28.12.2010 года №408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

Устав МО «Васьковское».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

10. Заявитель представляет в орган следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) Заявление установленного образца (Приложение №2);

2) Документ, удостоверяющий личность (оригинал или заверенная надлежащим образом копия), документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал или заверенная надлежащим образом копия); 

3) Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (оригинал или заверенная надлежащим образом копия); 

4) Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 

5) План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения); 

6) Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если  переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

7)  согласие на обработку персональных данных (Приложение №3). 

11. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в настоящем административном регламенте, Администрация МО «Васьковское» должна самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов.

2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктом 4 настоящего административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии настоящим административным регламентом;

3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;

4) документы не поддаются прочтению;

5) отсутствие сведений о заявителе, почтовом адресе заявителя, подписи заявителя.

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

13. Ожидания в очереди – не более 15 минут.

14. Срок предоставления муниципальной услуги – 48 дней.

2.4. Основания для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

15. Основаниями для принятия решения органа об отказе являются:

1) Непредставление Заявителем всех необходимых документов, установленных настоящим регламентом;

2) Несоблюдение предусмотренных ст. 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения:

а) перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований настоящего Кодекса и законодательства о градостроительной деятельности.

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

3) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

4) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц;

5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при

предоставлении муниципальной услуги

15. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

17. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) Выдача (направление) заявителю решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое;

2) Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого в жилое.

2.7. Требования к местам предоставления

муниципальной услуги

18. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с наименования кабинета, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах Администрации МО «Васьковское». 

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.

2.8. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

19. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

20. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.

III.  Административные процедуры

21. Прием и регистрация заявления от лиц, заинтересованных в предоставлении Муниципальной услуги

1) Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию МО «Васьковское» письменного заявления о переводе жилых помещений в нежилые помещения либо нежилых помещений в жилые помещения. К заявлению прикладывается пакет документов, указанный настоящем Регламенте. Заявителю выдается Расписка в получении документов для перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения (Приложение №5) и Расписка в получении документов по межведомстенным запросам для перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения (Приложение №6). 

22. Прием, первичную проверку и регистрацию документов осуществляет заместитель главы.

23. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов заместитель главы осуществляет первичную проверку документов.

24. После проведения первичной проверки документов заместитель главы осуществляет регистрацию заявления, присваивает ему учетный номер и формирует пакет документов для дальнейшей работы.

25. Подготовка проекта распоряжения о переводе либо об отказе в переводе нежилого помещения в жилое или жилого помещения в нежилое, его согласование и принятие решения о переводе либо об отказе в переводе помещения

1) Основанием для начала административной процедуры является поступление правоустанавливающих документов на земельные участки, заявления и сформированного пакета документов.

2) Проверив наличие всех необходимых документов, установленных настоящем регламенте, надлежащее их оформление, определяются основания для перевода либо для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое. 

Результатом данной процедуры является подготовка заместителем главы проекта распоряжения о переводе либо об отказе в переводе помещений  и проекта уведомления о переводе или об отказе в переводе.

26. С целью соблюдения условий перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, установленных Жилищным кодексом РФ, при непредставлении Заявителем документов, указанных в Разделе 2.1. заместитель главы, при подготовке правоустанавливающих документов на земельные участки в трехдневный срок с момента принятия заявления при необходимости запрашивает в соответствующих уполномоченных органах следующие документы:

1) информацию о наличии либо отсутствии ограничений, обременений, ареста;

2) справку, свидетельствующую об отсутствии граждан, состоящих на регистрационном учете в жилом помещении, подлежащем переводу в нежилое помещение;

3) сведения о собственниках помещений, примыкающих к переводимому помещению, в том числе о собственниках помещений, находящихся над переводимым помещением;

4) информацию, свидетельствующую о том, что помещения под жилым помещением, переводимым в нежилое, являются нежилыми.

Проекты распоряжения и уведомления направляются на согласование главе МО «Васьковское». 

Подписанное распоряжение регистрируется в администрации МО «Васьковское».

27. Распоряжение главы администрации МО «Васьковское» регистрируется и направляется заместителю главы для сообщения информации о принятом решении обратившемуся гражданину.

28. Уведомление Заявителя о принятом решении, информирование о принятом решении собственников помещений, примыкающих к переводимому помещению и выдача документов Заявителю. 

29. Заместитель главы со дня принятия решения о переводе либо об отказе в переводе помещений:

- выдает или направляет Заявителю по адресу, указанному в заявлении, уведомление о переводе либо об отказе в переводе помещений и копию распоряжения главы администрации МО «Васьковское» о переводе либо об отказе в переводе помещений, а также выдает оригиналы представленных Заявителем документов. Заместитель главы проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица и выдает документы под роспись с указанием даты их получения;

- информирует (информационное письмо, подписанное главой администрацией МО «Васьковское», готовит заместитель главы в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о переводе либо об отказе в переводе) о принятии решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение. 

30. Заместитель главы:

- делает отметку о снятии обращения Заявителя(ей) с контроля в журнале, с указанием результатов рассмотрения;

· осуществляет регистрацию уведомления о переводе либо об отказе в переводе в журнале, присваивает ему учетный номер. 

IV. Контроль за исполнением административного регламента

31. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем органа в следующих формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

32. Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

33. Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

34. Заявитель может обратиться с жалобой на любые нарушения стандарта предоставления услуги, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

б) нарушение срока предоставления услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

д) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию муниципального образования «Васьковское» (далее – администрацию).

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального информационного сайта администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район» (далее – администрация), единого портала государственных и муниципальных услуг либо Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется в администрации.   Время приема жалоб должно совпадать со временем приема предоставления услуг.

35. От имени заявителя с жалобой может обратиться его представитель.

В случае подачи жалоб через представителя заявителя к жалобе прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) доверенность, подписанная заявителем - физическим лицом и оформленная в соответствии с гражданским законодательством;

б) доверенность, подписанная руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом и заверенная печатью организации;

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя - юридического лица без доверенности.

При подаче жалобы в электронной форме указанные документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

36. Жалобы на решения или действия (бездействие) должностных лиц. муниципальных служащих администрации, предоставляющих услугу,  регистрируется и направляется для рассмотрения Главе администрации.

Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

37. Для рассмотрения жалоб устанавливаются следующие сроки:

срок регистрации жалобы - не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления;

срок рассмотрения жалобы по существу (в том числе срок принятия решения по жалобе и срок направления ответа заявителю) - в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, его должностного лица, муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы (если иные сроки рассмотрения жалобы по существу не установлены нормативными правовыми актами Российской Федерации).

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме не позднее дня, следующего за днем рассмотрения жалобы.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

38. В случае поступления жалобы, не соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», такая жалоба рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

39. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы по существу являются:

а) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в соответствии с пунктом 35 настоящего административного регламента;

б) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в отношении того же решения, действия (бездействия)  администрации, его должностного лица, муниципального служащего, обжалуемого заявителем;

в) подача жалобы в отношении решения, действия (бездействия) администрации, его должностного лица, муниципального служащего, если решение по жалобе принято ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

40.7. В случаях, предусмотренных пунктом 39 настоящего административного регламента, заявителю направляется соответствующее уведомление с указанием оснований отказа в рассмотрении жалобы по существу.

41.8. Основаниями оставления жалобы без ответа являются:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

42. В случаях, предусмотренных пунктом 41 настоящего административного регламента, ответ заявителю не направляется.

43. В ответе о результатах рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование администрации, а также должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, рассмотревшего жалобу по существу;

б) сведения об обжалуемом решении и действии (бездействии) администрации, его должностного лица, муниципального служащего;

в) фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое решение по жалобе, а в случае удовлетворения жалобы - срок устранения выявленных нарушений прав заявителя, в том числе срок предоставления результата государственной или муниципальной услуги;

е) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

44. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, уполномоченным рассматривать жалобы по существу.

Должностными лицами, уполномоченными рассматривать жалобы по существу, являются Глава муниципального образования. 

В случае, если ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в электронной форме, он должен быть подписан квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного рассматривать жалобы по существу.

Приложение № 1 

кому_______________________

___________________________

___________________________

                                                                       Ф.И.О. для граждан

                                                                                  полное название юр. лица

куда_______________________

адрес Заявителя_____________ 

___________________________

___________________________

                                                                                                ___________________________                    

                                                                                         согласно заявлению о переводе

Уведомление

о переводе (отказе в переводе)

жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

Администрация МО «Васьковское» рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью __________ кв. м, находящегося по адресу: Архангельская область, Приморский район, __________, д. ____, кВ. ______ 

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве


(ненужное зачеркнуть)

	

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

	
	,


РЕШИЛ: ________________________________________________

(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;


(ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

	

	(перечень работ по переустройству (перепланировке)

	

	помещения или иных необходимых работ

	

	по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

	
	.


2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

	

	(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	

	


	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«___» ____________ 201__ г.

М. П.

Приложение № 2

Главе МО «Васьковское» 

________________________________________

________________________________________ 

(Ф.И.О. )

паспорт: серия _________ №_______________

выдан __________________________________

_______________________________________,

дата выдачи «____»_____________  _______г. 

место регистрации________________________

________________________________________тлф:____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на перевод, принадлежащего мне (либо наименование юридического лица) по праву собственности, жилого помещения (нежилого помещения), расположенного по адресу:______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

в нежилое  помещение (в жилое помещение), для дальнейшего использования его в качестве (для проживания, либо указывается иная цель).

Право собственности на переводимое помещение не обременено правами иных лиц.

К заявлению прилагаются:

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________

                    _______________________________

           (подпись) 
              (расшифровка подписи)

«___»__________20___г.

Приложение №3

________________________________________

________________________________________ 

(Ф.И.О. лица, дающего согласие)

паспорт: серия _________ №_______________

выдан __________________________________

_______________________________________,

дата выдачи «____»_____________  _______г. 

место регистрации________________________

________________________________________

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________,  

                                      (Ф.И.О. лица, дающего согласие, полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных» и в связи с предоставлением муниципальной услуги по ______________________________________________________________________________________________________________________________________                                        



(указать полное наименование услуги), 

даю согласие администрации  муниципального образования «Васьковское», расположенному по адресу: Архангельская область, Приморский район, пос. Васьково, 71/85 на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года №52-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, находящимися в распоряжении администрации  МО «Васьковское» и необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления вышеуказанной услуги.

Настоящее согласие действительно со дня его подписания и до дня его отзыва в письменной форме.

_________________

                    _______________________________

           (подпись) 
              (расшифровка подписи)

«____» ______________ 20____ г.

Приложение №4

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги


Приложение № 5

Архангельская область

Приморский муниципальный район

Муниципальное образование «Васьковское»

РАСПИСКА

в получении документов для перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения

Объект недвижимости:

1. Вид объекта: _____________ 

2. Адрес: ______________________________________________________

Заявитель(и): ___________________________________________________

Ф.И.О.

Представлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Кол-во экз.

	
	
	Подл.
	Копия

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


______________________

Подпись заявителя

«___» _____________ 201 __ г.                ________________________________

 (подпись сотрудника, принявшего заявление)

Приложение № 6

Архангельская область

Приморский муниципальный район

Муниципальное образование «Васьковское»

РАСПИСКА

в получении документов по межведомстенным запросам 

для перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения

Объект недвижимости:

1. Вид объекта: _____________ 

2. Адрес: ______________________________________________________

Заявитель(и): ___________________________________________________

Ф.И.О.

Запрошены по межведомстенным запросам следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Кол-во экз.

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


______________________

Подпись заявителя

«___» _____________ 201 __ г.                ________________________________

 (подпись сотрудника, принявшего заявление)

Прием и регистрация заявления с прилагаемым пакетом  документов





Рассмотрение заявления и принятие одного из решений





Принятие постановления о переводе помещений





Уведомление об отказе  в переводе помещений





Выдача (направление) заявителю результата оказания муниципальной услуги








