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ГЛАВА
ПРИМОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
АРХАНГЕЛЬсКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 15 июля 2024 г.



                    


       №  37 рг
                                                                                г. Архангельск
Об утверждении Положения об управлении по гражданской обороне
и чрезвычайным ситуациям администрации
Приморского муниципального округа Архангельской области 
В соответствии с подпунктом 4 пункта 2 статьи 35 Устава Приморского муниципального округа Архангельской области, Структурой администрации Приморского муниципального округа Архангельской области, утвержденной решением Собрания депутатов Приморского муниципального округа Архангельской области от 26 октября 2023 года № 26, Порядком разработки  положений об органах местной  администрации Приморского муниципального округа Архангельской области, не обладающих правами юридического лица, утвержденного распоряжением администрации Приморского муниципального округа Архангельской области
от 29 декабря 2023 года № 21р:
1. Утвердить прилагаемое Положение об управлении по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Приморского муниципального округа Архангельской области.
2. Признать утратившими силу распоряжения администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район»:
от 28 июня 2017 года № 2116р «Об утверждении Положения
об управлении по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район»;

от 25 января 2018 года № 162р «О внесении изменений в распоряжение администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район» от 28.06.2017 № 2116р «Об утверждении Положения об управлении  по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район»;
от 12 марта 2018 года № 659р «О внесении изменений в распоряжение администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район» от 28.06.2017 № 2116р «Об утверждении Положения об управлении по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район»; 

от 2 августа 2021 года № 275р «О внесении изменений в Положение
об управлении по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район»; 
от 11 марта 2022 года № 68р «О внесении изменений в Положение
об управлении по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район».
3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.
Глава муниципального образования


               В.А. Рудкина
УТВЕРЖДЕНО
распоряжением главы
Приморского муниципального округа
Архангельской области

от 15.07.2024 г. № 37 рг
ПОЛОЖЕНИЕ
об управлении по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям

администрации Приморского муниципального округа 
Архангельской области
I. Общие положения
1.1. Управление по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям  администрации Приморского муниципального округа Архангельской области (далее - управление ГО и ЧС) является отраслевым (функциональным) органом местной администрации без образования юридического лица, специально уполномоченным на решение задач в области территориальной обороны и гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, участие в профилактике терроризма и экстремизма, организацию деятельности аварийно – спасательных служб (формирований), в сфере охраны труда, обеспечения мер первичной пожарной безопасности, организации и ведения первичного воинского учёта граждан Российской Федерации на территории Приморского муниципального округа Архангельской области   (далее – округ).
1.2. Управление ГО и ЧС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Архангельской области, областными законами, Уставом Приморского муниципального округа Архангельской области, иными нормативными правовыми актами Архангельской области и Приморского муниципального округа Архангельской области, настоящим Положением (далее – Положение).
1.3. Управление ГО и ЧС осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами государственной власти, иными государственными органами Российской Федерации, органами государственной власти Архангельской области, иными государственными органами Архангельской области, органами местного самоуправления
и должностными лицами местного самоуправления Приморского муниципального округа Архангельской области, другими отраслевыми (функциональными) и территориальными органами местной администрации, общественными объединениями, физическими и юридическими лицами.
1.4. Положение, внесение в него изменений и дополнений разрабатывается начальником управления ГО и ЧС и утверждается распоряжением главы Приморского муниципального округа Архангельской области (далее – глава муниципального образования).
1.5. Полное наименование управления ГО и ЧС – управление по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Приморского муниципального округа Архангельской области.

Сокращенное наименование – управление ГО и ЧС.

1.6. Управление ГО и ЧС имеет бланк со своим наименованием.

1.7. Место нахождения управления ГО и ЧС: 163002, Архангельская область, г. Архангельск, просп. Ломоносова, д.30.

II. Основные задачи управления ГО и ЧС
2.1.Основными задачами управления ГО и ЧС являются:

участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма;
обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах округа (за исключением территорий сельских населенных пунктов), координация деятельности и осуществление контроля за деятельностью территориальных органов местной администрации по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах сельских населенных пунктов округа;

осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

организация создания и поддержания в состоянии постоянной готовности   аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории округа;

осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

осуществление отдельных государственных полномочий в сфере охраны труда в соответствии с законом Архангельской области от 20 сентября 2005 года № 84-5-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области отдельными государственными полномочиями» и выполнение нормативных требований охраны труда в соответствии с действующим законодательством в администрации муниципального образования (за исключением органов местной администрации);
осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в соответствии с Федеральным законом от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе». 

III. Функции управления ГО и ЧС
В соответствии с возложенными задачами управление ГО и ЧС осуществляет следующие функции и полномочия в сфере своего ведения:

3.1. В сфере участия в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма:

1) организует и проводит информационно-пропагандистские мероприятия по разъяснению сущности терроризма и его общественной опасности, а также по формированию у граждан неприятия идеологии терроризма, в том числе путем распространения информационно-агитационных материалов и  печатной продукции, проведения разъяснительной работы и иных мероприятий;
2) участвует в мероприятиях по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений, организуемых федеральными органами исполнительной власти и (или) органами исполнительной власти Архангельской области;
3) обеспечивает выполнение требований к антитеррористической защищенности объектов, находящихся в муниципальной собственности или ведении местной администрации;
4) направляет предложения по вопросам участия в профилактике терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений в органы исполнительной власти Архангельской области;
5) осуществляет иные функции по решению вопросов местного значения по участию в профилактике терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.
3.2. В сфере обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах округа 


1) координирует деятельность и осуществляет контроль за деятельностью территориальных органов местной администрации по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах сельских населенных пунктов округа;


2) содействует территориальным органам местной администрации в создании условий для организации деятельности добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах;

3) обобщает, анализирует предложения территориальных органов местной администрации и вносит предложения о включении мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития округа по итогам их обобщения и анализа, контролирует реализацию мероприятий указанного плана территориальными органами местной администрации;

4) ведет учет списочного состава добровольных пожарных дружин;

5) вносит предложения в виде проекта муниципального правового акта об установлении особого противопожарного режима в случае повышения пожарной опасности;

6) обеспечивает разработку проектов муниципальных нормативных правовых актов по вопросам организационно-правового, финансового, материально-технического обеспечения первичных мер пожарной безопасности округа;
7)оказывает содействие исполнительным органам государственной власти и территориальным органам местной администрации по обеспечению первичных мер пожарной безопасности, предупреждению и тушению бытовых, лесных пожаров в границах населённых пунктов, в том числе по повышению уровня защищенности людей и имущества от пожаров в местах проживания многодетных семей;

8) на территориях поселков Малая Муксалма, Реболда, Савватьево, Соловецкий совместно с управлением по инфраструктурному развитию и муниципальному хозяйству:

контролирует условия для забора в любое время года воды из источников наружного водоснабжения, своевременную очистку в любое время года дорог, проездов к зданиям и сооружениям, содержание систем противопожарного водоснабжения с обеспечением требуемого расхода воды;

вносит предложения по оснащению территории общего пользования первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем;

разрабатывает и вносит предложения по включению мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития Приморского муниципального округа, взаимодействует с организациями, обеспечивающими реализацию мероприятий указанного плана в целях контроля их своевременного и надлежащего выполнения;

участвует в информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения собраний населения;

координирует осуществление обучения мерам пожарной безопасности, осуществление противопожарной пропаганды и инструктажа в области пожарной безопасности;
осуществляет контроль своевременной очистки территорий населенных пунктов от горючих отходов, мусора, сухой растительности, зеленых насаждений, произрастающих в непосредственной близости от домов и зданий, препятствующих установке подъемных механизмов и свободному проезду пожарной и специальной техники к месту пожара, а также к источникам пожарного водоснабжения;

вносит предложения по устройству минерализованных полос или  очистке от сухой травянистой растительности, пожнивных остатков, валежника, порубочных остатков, мусора и других горючих материалов территорий, прилегающих к лесу, в населенных пунктах подверженных угрозе лесного пожара;

9) осуществляет иные функции в области исполнения полномочий в сфере пожарной безопасности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Архангельской области.

3.3. В сферах организации и осуществления мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создания и содержания в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств, и участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций:
1) проводит мероприятия по гражданской обороне, разрабатывает и обеспечивает реализацию планов гражданской обороны и защиты населения;
2) проводит подготовку населения в области гражданской обороны;

3) разрабатывает и вносит предложения главе муниципального образования по созданию и реконструкции защитных сооружений и других объектов гражданской обороны, обеспечивает их поддержание в постоянной готовности;

4) проводит мероприятия по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;
5) координирует проведение первоочередных мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время; 
6) разрабатывает и вносит предложения главе муниципального образования по созданию в целях гражданской обороны запасов продовольствия, медицинских средств индивидуальной защиты и иных средств, обеспечивает  их содержание;
7) обеспечивает и осуществляет своевременное оповещение населения в целях гражданской и территориальной обороны;
8) разрабатывает и вносит предложения по определению перечня организаций, обеспечивающих выполнение мероприятий местного уровня по гражданской обороне);
9)осуществляет контроль за содержанием и эксплуатацией собственниками защитных сооружений и поддержания их в постоянной готовности к использованию в особый период (военное время), а также при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций;

10) разрабатывает проекты муниципальных правовых актов по вопросам выполнения мероприятий по гражданской и территориальной обороне;
11) разрабатывает и вносит предложения главе муниципального образования по созданию и функционированию штаба территориальной обороны при введении военного положения;

12) координирует выполнение мероприятий по территориальной обороне на территории округа;

13) контролирует состояние сил и средств, создаваемых для выполнения мероприятий по гражданской и территориальной обороне;
14) осуществляет иные функции и сфере исполнения полномочий в области территориальной обороны, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.

15) осуществляет подготовку и содержание в готовности необходимых сил и средств для защиты населения и территории округа от чрезвычайных ситуаций, а также подготовку населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций;

16) разрабатывает и вносит предложения об отнесении возникших чрезвычайных ситуаций к чрезвычайным ситуациям муниципального характера и об организации в округе эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций, осуществляет проведение эвакуационных мероприятий при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций;

17) осуществляет информирование населения о чрезвычайных ситуациях, а также обеспечивает пропаганду знаний в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в том числе обеспечения безопасности людей на водных объектах, гражданской обороны;

18) разрабатывает и вносит предложения главе муниципального образования по финансированию мероприятий в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, созданию материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

19) организует проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также поддержание общественного порядка при их проведении;

20) разрабатывает и вносит предложения по созданию при органах местного самоуправления постоянно действующих органов управления, специально уполномоченных на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

21) вносит предложение главе муниципального образования о введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации для соответствующих органов управления и сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций;

22) участвует в создании, эксплуатации и развитии системы обеспечения вызова экстренных оперативных служб по единому номеру «112» Архангельской области;

23) разрабатывает и вносит предложения главе муниципального образования по созданию и реконструкции муниципальных систем оповещения и информирования населения о чрезвычайных ситуациях и обеспечивает их поддержание в постоянной готовности;

24) осуществляет сбор информации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и обмен такой информацией, обеспечивает, в том числе с использованием комплексной системы экстренного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, обеспечивает оперативное и достоверное информирование населения о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них;

25) разрабатывает и вносит на утверждение планы действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории округа;

26) устанавливает при ликвидации чрезвычайных ситуаций федерального, межрегионального, регионального, межмуниципального и муниципального характера факты проживания граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в жилых помещениях, находящихся в зоне чрезвычайной ситуации, нарушения условий их жизнедеятельности и утраты ими имущества в результате чрезвычайной ситуации на территории округа.

27) разрабатывает проекты муниципальных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с защитой населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

28) обеспечивает своевременное представление в установленном порядке в органы управления единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций информации в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

29) координирует деятельность единой дежурно- диспетчерской службы (ЕДДС) - органа повседневного управления районного звена Архангельской территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, (в том числе управление силами и средствами единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, силами и средствами гражданской обороны), организацию информационного взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Архангельской области, органов местного самоуправления и организаций при решении задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и гражданской обороны, а также при осуществлении мер информационной поддержки принятия решений в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и гражданской обороны и является для ЕДДС вышестоящим органом управления по подчиненности;
30) координирует деятельность по организации, функционированию и развитию системы обеспечения вызовов экстренных оперативных служб по единому номеру «112» (далее – система -112) и по предоставлению исполнительным органам государственной власти Архангельской области сведений о функционировании системы - 112 на территории округа;

31) организует прохождение подготовки соответствующих руководителей и работников в администрации муниципального образования к действиям в чрезвычайных ситуациях в образовательных организациях по основным профессиональным образовательным программам;
32) осуществляет иные функции в области исполнения полномочий в сфере защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций в границах округа в соответствии с законодательством Российской Федерации и Архангельской области.
3.4. В сфере организации создания и поддержания в состоянии постоянной готовности   аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории округа:
1) осуществляет разработку проектов муниципальных правовых актов, регулирующих вопросы создания и деятельности аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований и деятельности спасателей;

2) разрабатывает и вносит предложения главе муниципального образования по вопросам создания (ликвидации, перемещения, перепрофилирования), состава, структуры и функционирования аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований;
3) осуществляет мероприятия по регистрации аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований;

4) координирует деятельности всех аварийно-спасательных служб, аварийно-спасательных формирований на территории округа;

5) осуществляет контроль постоянной готовности   аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований, созданных местной администрацией.
3.5. В сфере осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья:

1) разрабатывает проекты муниципальных правовых актов по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья; 
2) осуществляет информирование населения об обеспечении безопасности людей на водных объектах;
3) разрабатывает и вносит главе муниципального образования предложения по перечню и плану проведения мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья и обеспечивает их реализацию; 

4) осуществляет иные функции в сфере осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья в соответствии с законодательством Российской Федерации и Архангельской области.
3.6. В сфере оказания поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создания условий для деятельности народных дружин:

1) осуществляет взаимодействие и координацию деятельности с органами внутренних дел (полицией) и иными правоохранительными органами, органами государственной власти Архангельской области, территориальными органами местной администрации  и народными дружинами, участвующими в охране общественного порядка;

2) разрабатывает и вносит предложения главе муниципального образования в виде проекта  муниципального нормативного правового акта по оказанию поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка;

3) участвует в определении порядка взаимодействия народных дружин с органами внутренних дел (полицией) и иными правоохранительными органами.
3.7. В сфере осуществления отдельных государственных полномочий в сфере охраны труда и выполнения нормативных требований охраны труда в соответствии с действующим законодательством:

1) оказывает методическую помощь в создании служб охраны труда и организации их работы у работодателей на территории округа;
2) содействует работодателям в организации обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда;


3) организует сбор и обработку информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей, осуществляющих деятельность на территории округа;


4) получает и хранит сведения о групповых несчастных случаях на производстве, тяжелых несчастных случаях на производстве, несчастных случаях на производстве со смертельным исходом; участвует в качестве представителя в составе комиссий по расследованию несчастных случаев на производстве (в том числе групповых), в результате которых один или несколько пострадавших получили тяжелые повреждения здоровья, либо несчастных случаев на производстве (в том числе групповых) со смертельным исходом;


5) является уполномоченным органом местной администрации по созданию безопасных условий труда исходя из комплексной оценки технического и организационного уровня рабочих мест, а также исходя из оценки факторов производственной среды и трудового процесса, которые могут привести к нанесению вреда здоровью работников местной администрации;


6) осуществляет контроль безопасности работников местной администрации при эксплуатации зданий, сооружений, оборудования, осуществлении технологических процессов, а также эксплуатации применяемых в производстве инструментов, сырья и материалов;


7) разрабатывает правовые акты местной администрации по созданию и функционированию системы управления охраной труда;


8) проводит проверку соответствия каждого рабочего места государственным нормативным требованиям охраны труда;


9) осуществляет систематическое выявление опасностей и профессиональных рисков, их регулярный анализ и оценку;


10) реализует мероприятия по улучшению условий и охраны труда;


11) разрабатывает меры, направленные на обеспечение безопасных условий и охраны труда, оценку уровня профессиональных рисков перед вводом в эксплуатацию вновь организованных рабочих мест;


12) вносит предложения главе муниципального образования о приобретении средств индивидуальной защиты и смывающих средств в соответствии с требованиями охраны труда и установленными нормами работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением, обеспечивает их выдачу и учет;


13) вносит предложения главе муниципального образования об оснащении средствами коллективной защиты;

14) организует обучение по охране труда, в том числе обучение безопасным методам и приемам выполнения работ, обучение по оказанию первой помощи пострадавшим на производстве, обучение по использованию (применению) средств индивидуальной защиты, обеспечивает инструктаж по охране труда, стажировку на рабочем месте (для определенных категорий работников) и проверку знания требований охраны труда;


15) осуществляет контроль за состоянием условий труда на рабочих местах, соблюдением работниками требований охраны труда, а также за правильностью применения ими средств индивидуальной и коллективной защиты;


16) информирует главу муниципального образования о необходимости недопущения работников к исполнению ими трудовых обязанностей без прохождения в установленном порядке обучения по охране труда, в том числе обучения безопасным методам и приемам выполнения работ, обучения по оказанию первой помощи пострадавшим на производстве, обучения по использованию (применению) средств индивидуальной защиты, инструктажа по охране труда, стажировки на рабочем месте (для определенных категорий работников) и проверки знания требований охраны труда, обязательных медицинских осмотров, обязательных психиатрических освидетельствований, а также в случае медицинских противопоказаний;


17) предоставляет информацию и документы о состоянии охраны труда в местной администрации в соответствии с законодательством;
18) принимает меры по предотвращению аварийных ситуаций, сохранению жизни и здоровья работников при возникновении таких ситуаций, а также по оказанию первой помощи пострадавшим;
19) обеспечивает расследование и учет несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, учет и рассмотрение причин и обстоятельств событий, приведших к возникновению микроповреждений (микротравм), в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

20) организует санитарно-бытовое обслуживание и медицинское обеспечение работников в соответствии с требованиями охраны труда, а также доставку работников, заболевших на рабочем месте, в медицинскую организацию в случае необходимости оказания им неотложной медицинской помощи;

21) вносит главе муниципального образования предложения по выполнению предписаний и рассмотрению представлений в сфере соблюдения трудового законодательства и иных актов, содержащих нормы трудового права охраны труда и принятию мер по результатам их рассмотрения;

22) информирует работников об условиях и охране труда на их рабочих местах, о существующих профессиональных рисках и их уровнях, а также о мерах по защите от воздействия вредных и (или) опасных производственных факторов, имеющихся на рабочих местах, о предоставляемых им гарантиях, полагающихся им компенсациях и средствах индивидуальной защиты, об использовании приборов, устройств, оборудования и (или) комплексов (систем) приборов, устройств, оборудования, обеспечивающих дистанционную видео-, аудио- или иную фиксацию процессов производства работ, в целях контроля за безопасностью производства работ;

23) разрабатывает проекты локальных нормативных актов по охране труда;

24) ведет реестр (перечень) нормативных правовых актов (в том числе с использованием электронных вычислительных машин и баз данных), содержащих требования охраны труда, в соответствии со спецификой деятельности местной администрации, а также обеспечивает доступ работников к актуальным редакциям таких нормативных правовых актов;
25) вносит предложение главе муниципального образования по созданию условий труда, в том числе производственных и санитарно-бытовых, в соответствии с индивидуальной программой реабилитации или реабилитации инвалида, а также обеспечение охраны труда, при приеме на работу инвалида или в случае признания работника инвалидом;

26) осуществляет иные функции в сфере осуществления мероприятий по охране труда в местной администрации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.8. В сфере осуществления первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты в соответствии с Федеральным законом от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»:
1) осуществляет первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более трех месяцев) на территории округа;
2) выявляет совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более трех месяцев) на территории округа и подлежащих постановке на воинский учет;
3) ведет учет организаций, находящихся на территории округа, и контролирует ведение в них воинского учета 

4) осуществляет ведение и хранение документов первичного воинского учета в машинописном и электронном видах;

5) осуществляет проведение сверки документов первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата городов Архангельск и Новодвинск, Приморского и Соловецкого районов Архангельской области (далее военный комиссариат) и организаций, находящихся на учете; не реже 1 раза в год;

6) своевременно вносит изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в течение 10 рабочих дней сообщает о внесенных изменениях в военный комиссариат по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации; 

7) разъясняет должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации, осуществляет контроль за их исполнением, а также информирует об ответственности за неисполнение указанных обязанностей; 

8) проводит комплекс мероприятий по сбору, обобщению и анализу сведений количественного состава и качественного состояния призывных и мобилизационных людских ресурсов;

9)поддерживает повседневное взаимодействие с военным комиссариатом городов Архангельск и Новодвинск, Приморского и Соловецкого районов Архангельской области;

10) представляет в военный комиссариат сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации в течение 10 рабочих дней со дня их выявления в электронной форме, в том числе на съемном машинном носителе информации.

11) выполняет иные функции, определяемые главой муниципального образования.

3.9. В связи с реализацией функций, определенных пунктами 3.1-3.8 настоящего положения управление осуществляет следующие полномочия в сфере своего ведения:

1) внесение главе Приморского муниципального округа Архангельской области, в местную администрацию проектов муниципальных правовых актов по вопросам, отнесенным к сфере ведения управления;

2) подготовка и обучение руководителей территориальных органов и органов местной администрации муниципального образования в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности;

3)координация действий территориальных органов местной администрации по обеспечению первичных мер пожарной безопасности, предупреждению и тушению бытовых, лесных пожаров  и ландшафтных (природных) пожаров в границах населённых пунктов на территории муниципального образования;

4) организация работы комиссий и оперативных штабов (групп)  в пределах компетенции управления;

5) участие в работе комиссий, совещаний, семинаров, заседаний, проводимых местной администрацией;

6) правовое просвещение и правовое информирование населения Приморского муниципального округа Архангельской области по вопросам, относящимся к сферам деятельности управления;

7) полномочия ответственного исполнителя муниципальных программ Приморского муниципального округа Архангельской области;

9)участие в осуществлении  реализации федеральных и региональных  целевых программ, направленных на предотвращение и ликвидацию чрезвычайных ситуаций, обеспечение пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, профилактику терроризма и экстремизма на территории округа;

10) совместно с контролирующими органами осуществление проверки за выполнением предприятиями, учреждениями и организациями независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

11) мониторинг состояния безопасности дорожного движения на дорогах местного значения общего пользования в границах округа;

12) мониторинг правоприменения в сфере ведения управления;
13) обеспечение в пределах своей компетенции доступа к информации о своей деятельности, а также осуществление связанных с этим действий, предусмотренных Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

14) обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан и организаций по вопросам в сфере своего ведения;

15) обеспечение в пределах компетенции управления защиты сведений, составляющих государственную тайну, и иной информации ограниченного доступа;

16) оказание гражданам бесплатной юридической помощи в соответствии с Федеральным законом от 21 ноября 2011 года N 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации» и областным законом от 24 сентября 2012 года N 536-33-ОЗ «О бесплатной юридической помощи, правовом информировании и правовом просвещении в Архангельской области».

IV. Права и обязанности управления ГО и ЧС
4.1. Управление ГО и ЧС для осуществления возложенных на него функций имеет право:
1) запрашивать и получать от государственных органов исполнительной власти, органов местной администрации, предприятий и организаций независимо от их организационно-правовой формы и подчиненности информацию и документы, необходимые для выполнения возложенных на управление ГО и ЧС функций; 

2) разрабатывать проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию управления ГО и ЧС;

3) использовать муниципальные информационные ресурсы;

4) организовывать и проводить совещания, семинары, встречи и другие мероприятия по вопросам, входящим в компетенцию управления ГО и ЧС;

5) инициировать созыв служебных совещаний по вопросам, относящимся к сфере деятельности управлении ГО и ЧС, вносить на рассмотрение главе муниципального образования, заместителям главы местной администрации предложения для принятия решений по реализации задач и функций, возложенных на управление ГО и ЧС;

6) привлекать к участию в своей деятельности (с согласия соответствующего руководителя) муниципальных служащих администрации, органов местной администрации, структурных подразделений органов местной администрации;

7) осуществлять иные права в пределах своей компетенции в соответствии с законодательством Российской Федерации, Архангельской области, муниципальными правовыми актами Приморского муниципального округа, необходимые для решения задач и выполнения функций управления ГО и ЧС.

4.2. Управление ГО и ЧС для осуществления возложенных на него функций обязано: 

1) разрабатывать, рассматривать (или) согласовывать проекты постановлений и распоряжений местной администрации по вопросам, отнесенным к компетенции управления ГО и ЧС;
2) своевременно разрабатывать проекты административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере деятельности управления ГО и ЧС в соответствии с перечнем муниципальных услуг, утверждаемым постановлением местной администрации;

3) осуществлять информирование жителей муниципального округа о деятельности управления ГО и ЧС и по вопросам, входящим в его компетенцию; 

4) осуществлять контроль за деятельностью территориальных органов местной администрации по вопросам, входящим в компетенцию управления ГО и ЧС;
5) осуществлять собственный документооборот и работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности управления ГО и ЧС, в соответствии с действующим законодательством;

6) осуществлять наполнение соответствующего раздела (подраздела) официального информационного сайта муниципального округа;

7) осуществлять полное и своевременное рассмотрение и подготовку ответов на поступившие в местную администрацию жалобы, обращения граждан (физических лиц), организаций, общественных объединений, органов государственной власти и местного самоуправления, акты прокурорского реагирования по вопросам, отнесенным к сфере деятельности управления по ГО и ЧС.
4.3. Начальник и работники управления ГО и ЧС несут персональную ответственность за нарушение норм Конституции Российской Федерации, действующего законодательства Российской Федерации и Архангельской области, Устава муниципального образования, муниципальных нормативных правовых актов, неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей.

V. Организация деятельности управления ГО и ЧС
5.1. Возглавляет и руководит деятельностью управления ГО и ЧС – начальник управления ГО и ЧС. На время отсутствия начальника управления его обязанности в полном объеме выполняет заместитель начальника управления  ГО и ЧС.

5.2. Начальник управления по ГО и ЧС назначается на должность и освобождается от должности главой муниципального образования, находится в непосредственном подчинении главы муниципального образования.

5.3. Начальник управления ГО и ЧС:

1) руководит управлением ГО и ЧС, обеспечивает выполнение управлением ГО и ЧС возложенных полномочий и функций, дает поручения и указания работникам управления ГО и ЧС и контролирует их выполнение, осуществляет непосредственный контроль исполнения работниками управления ГО и ЧС должностных обязанностей, закрепленных в должностных инструкциях;
2) несет персональную ответственность за ненадлежащее исполнение своих полномочий и обязанностей, ненадлежащее выполнение возложенных на управление ГО и ЧС задач, полномочий и функций, а также неправомерность данных им поручений и указаний;

3) представляет управление ГО и ЧС в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными лицами, гражданами и организациями;

4) вносит предложения главе муниципального образования о  назначении  и  освобождении  от  должности  работников управления ГО и ЧС,  о внесении изменений и дополнений в должностные инструкции работников управления ГО и ЧС, о принятии к работникам управления ГО и ЧС поощрения и наложении дисциплинарных взысканий в соответствии с трудовым законодательством;

5) содействует повышению квалификации работников управления ГО и ЧС;

6) в  пределах  своей  компетенции  подписывает  от  имени управления ГО и ЧС служебную документацию;

7) обеспечивает полное и своевременное рассмотрение обращений по  вопросам, отнесенным к компетенции управления ГО и ЧС, осуществляет контроль за исполнением документов и поручений, за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан, анализирует содержание поступающих обращений, принимает меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушений прав, свобод и законных интересов граждан, в том числе путем внесения  соответствующих предложений главе муниципального образования;

8) возглавляет комиссии, рабочие совещания, созданные для рассмотрения вопросов, отнесенных к компетенции управления ГО и ЧС.

Начальник управления ГО и ЧС может иметь заместителей, назначаемых на должность и освобождаемых от должности главой муниципального образования. Заместитель начальника управления ГО и ЧС (далее – заместитель начальника) подчиняется начальнику управления ГО и ЧС, исполняет его поручения и осуществляет иные полномочия в соответствии с должностными обязанностями. В  случае отсутствия (временная нетрудоспособность, служебная командировка,  отпуск и т.п.) или прекращения полномочий начальника управления ГО и ЧС его обязанности временно исполняет заместитель начальника по письменному распоряжению главы муниципального образования.

Заместитель начальника несет персональную ответственность за ненадлежащее исполнение им возложенных обязанностей и неправомерность данных им поручений и указаний.

5.4. Работники управления ГО и ЧС осуществляют свои функции и организуют свою деятельность в соответствии с регламентом местной администрации, настоящим Положением и должностными инструкциями.
5.5. Порядок работы с документами в управлении ГО и ЧС определяется номенклатурой дел с учетом положений регламента местной администрации и инструкцией по делопроизводству.
VI. Изменение структуры и упразднение управления ГО и ЧС

6.1.
 Изменение структуры управления ГО и ЧС осуществляется на основании распоряжения местной администрации;


6.2.
 Упразднение управления ГО и ЧС осуществляется на основании внесения изменений в структуру местной администрации.

_____________
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