





Муниципальное образование «Приморский муниципальный район»
Финансовое управление
администрации муниципального образования
«Приморский муниципальный район»

ПРИКАЗ

       от 20 марта  2017 г.                                                                                 № 09

Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана
исполнения районного бюджета в текущем финансовом году
(в ред. приказа от 31.03.2017 года №9б, от 27.04.2017 года № 10б, от 08.08.2017 №20б)

           В соответствии с статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана    исполнения районного бюджета в текущем финансовом году (далее – Порядок).
2. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю  на  отдел формирования и исполнения бюджета финансового управления (Чебурину С.В.), отдел прогнозирования доходов и муниципального долга финансового управления (Сицинскую Ю.Л.), отдел бюджетной политики и работы с муниципальными образованиями финансового управления (Столярову Ю.В.), отдел отраслевых финансов финансового управления (Нечаеву Е.С.).
3.  Приказ финансового управления администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район» «Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета в текущем финансовом году» № 1в от 14 января 2011 года считать утратившим  силу.
        4.  Настоящий приказ вступает в силу с 01 апреля 2017 года.



Зам. главы местной администрации
по экономики и финансам
начальник финансового управления                                           Е.Ю. Панова

                                                                                                                                         
                                                                                                                             УТВЕРЖДЕНО
приказом финансового управления
администрации муниципального образования
 МО «Приморский муниципальный район»
от 20 марта 2017 года № 09
(в ред. Приказа от 31.03.2017года №9б) 
ПОРЯДОК
составления и ведения кассового плана 
исполнения районного бюджета в текущем финансовом году

I. Общие положения
1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования «Приморский муниципальный район» (далее - районный бюджет), а также состав и сроки представления информации, необходимой для составления и ведения кассового плана.
2. Кассовый план исполнения районного бюджета в текущем финансовом году (далее – кассовый план) составляется и ведется финансовым управлением администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район»  (далее – финансовое управление) по форме приложения №1  к настоящему Порядку и включает:
- кассовый план по доходам районного бюджета;
- кассовый план по расходам районного бюджета;
- кассовый план по источникам финансирования дефицита районного бюджета.
    Кассовый план составляется в соответствии с решением о районном бюджете и сводной бюджетной росписью районного бюджета (далее – сводная бюджетная роспись).
  3. Показатели кассового плана формируются на год с поквартальным  распределением на основании:
- прогноза поступлений доходов в районный бюджет  в  разрезе  кодов  классификации  доходов бюджетов (группа, подгруппа, статья, подстатья) по главным администраторам доходов районного бюджета (далее - главные администраторы доходов), в том числе по доходам, администрирование которых осуществляют   федеральные органы государственной власти (далее - федеральные администраторы);
 - прогноза кассовых выплат по расходам районного бюджета, утвержденных сводной бюджетной росписью в разрезе  кодов классификации расходов бюджетов (глава, раздел, подраздел, целевая статья,  вид расходов (группа, подгруппа, элемент)) по главным распорядителям; 
- прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам
финансирования дефицита районного бюджета, утвержденных сводной
бюджетной росписью в разрезе кодов классификации источников финансирования дефицитов бюджетов (группа, подгруппа, статья, вид).
                Кассовый  план по доходам,  расходам, источникам финансирования дефицита бюджета на плановый период не составляется.
            4.  Показатели кассового плана по доходам и по расходам на год за счет  целевых межбюджетных трансфертов из  бюджетов других уровней бюджетной системы, отражаются главными администраторами доходов и главными распорядителями в соответствии с информацией, полученной от исполнительных органов власти других уровней, при отсутствии указанной информации, показатели кассового плана отражаются в  IV квартале текущего года с последующей корректировкой в соответствии с поступившими уведомлениями, расходными расписаниями, либо по фактическому поступлению средств в районный бюджет в течение года (путем перемещения кассовых поступлений и кассовых выплат с IV квартала на I-III кварталы).
          В отдельных  случаях, поступившие межбюджетные  трансферты отражаются в кассовом плане по доходам в квартале в котором поступили, по расходам в соответствии с ходатайством главного распорядителя бюджетных средств.
           5. Отдел формирования и исполнения бюджета финансового управления (далее – отдел формирования и исполнения бюджета) и курирующие отделы финансового управления (далее – курирующие отделы) осуществляют общий контроль за составлением кассового плана и внесением в него изменений, в том числе:
- за соответствием общих показателей кассового плана утвержденным основным характеристикам районного бюджета, показателям сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств;
- за своевременностью внесения изменений в кассовый план.
В приложении № 1 к настоящему Порядку в графе "Лицевой счет" указывается наименование главного распорядителя средств районного бюджета (далее — главные распорядители).
6. Доведенные показатели кассового плана учитываются главными администраторами (администраторами) доходов, главными распорядителями (получателями), главными администраторами источников финансирования дефицита районного бюджета при планировании и осуществлении в своей компетенции деятельности по исполнению районного бюджета.

II. Порядок составления и представления показателей для
кассового плана по доходам районного бюджета
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7. Формирование и доведение показателей кассового плана по доходам осуществляется в следующем порядке:
- отделом прогнозирования доходов и муниципального долга финансового управления (далее - отдел прогнозирования доходов) - по группе доходов «Налоговые и неналоговые доходы»;
           - отделом формирования и исполнения бюджета по группе доходов   «Безвозмездные поступления» с учетом положений пункта 4 настоящего Порядка.
           7.1.	Отдел прогнозирования доходов в течение пяти рабочих дней после принятия Собранием депутатов муниципального образования «Приморский муниципальный район»  Решения о районном бюджете  доводит в письменном виде до главных администраторов доходов годовые объемы поступления доходов  в целом по форме приложения №2 к настоящему Порядку (без поквартальной разбивки). 
           7.2. Главные администраторы доходов распределяют годовые объемы поступлений по кварталам и кодам классификации доходов бюджетов (группа, подгруппа, статья, подстатья) и, в течение пяти рабочих дней после получения от финансового управления годовых объемов поступлений доходов, направляют соответствующие прогнозные распределения в отдел прогнозирования доходов по форме приложения №3 к настоящему Порядку за подписью руководителя.
7.3.	Отдел    прогнозирования   доходов   с учётом    представленного распределения   течение пяти рабочих дней:
- формирует свод поквартального распределения кассовых поступлений в разрезе кодов классификации доходов бюджета, готовит Уведомления по поступлениям (доходам) районного бюджета, учтённым в кассовом плане, по форме приложения № 4 к настоящему Порядку в трех экземплярах по налоговым и неналоговым доходам. Уведомления подписываются начальником финансового управления (заместителем начальника финансового управления). Уведомления по налоговым и неналоговым доходам доводятся до отдела бухгалтерского учета и отчетности финансового управления и главного администратора доходов (визовый экземпляр остаётся в отделе прогнозирования доходов).
           В случае непредставления федеральными администраторами поквартального распределения доходов, отдел прогнозирования доходов осуществляет поквартальное распределение кассовых поступлений самостоятельно.
7.4. Кассовый план по безвозмездным поступлениям в районный бюджет принимается в соответствии с планом по кассовым расходам за счет безвозмездных поступлений (в том числе с учетом положений пункта 4 настоящего Порядка).
 Главные распорядители принимают план по безвозмездным поступлениям в соответствии с планом по кассовым расходам (в том числе с учетом положений пункта 4 настоящего Порядка).
  Уведомления по безвозмездным поступлениям до главных распорядителей не доводятся.

III.   Порядок составления и представления показателей
для кассового плана по расходам районного бюджета
8. Формирование и доведение показателей кассового плана по расходам осуществляется в следующем порядке.
8.1. Главные распорядители  не  позднее  двух рабочих дней  после получения от финансового управления выписки из Решения о районном бюджете по утвержденным показателям представляют в курирующие отделы прогноз  кассовых  выплат по расходам  районного бюджета по кварталам в разрезе классификации расходов бюджетов (глава, раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов (группа, подгруппа, элемент), код операций сектора государственного управления, код дополнительной классификации расходов) по форме приложения № 5 к настоящему Порядку. 
Коды дополнительной классификации расходов:
       001 - расходы на оказание мер социальной поддержки квалифицированных специалистов;
002 - расходы на электроснабжение;
003 - расходы на питание детей в учреждениях образования;
005 - компенсация расходов на оплату проезда к месту отдыха;
007 - расходы на приобретение учебников и учебных пособий;
008 - расходы на водоснабжение;
009 - расходы на теплоснабжение. 
Коды дополнительной классификации расходов используются при ведении кассового плана в электронной системе АС «Бюджет», в документах на бумажном носителе коды дополнительной классификации расходов не отражаются.
Закрепление главных распорядителей за курирующими отделами установить согласно Приложению №6 к настоящему Порядку. 
           8.2. Курирующий отдел с учётом представленного главными распорядителями прогноза кассовых выплат по расходам в течение двух рабочих дней согласовывает показатели кассового плана по расходам и направляет согласованные показатели кассового плана с соответствующей визой в отдел формирования и исполнения бюджета. Отдел формирования и исполнения бюджета формирует показатели кассового плана по расходам в течение пяти рабочих дней в рабочем месте АС «Бюджет. Бюджетная роспись расходов (БА, ЛБО)» в разрезе классификации расходов бюджетов (глава, раздел, подраздел, целевая статья, вид расходов (группа, подгруппа, элемент)), составляет свод поквартального распределения кассовых выплат. Показатели прогнозов кассовых выплат по расходам главных распорядителей, могут быть изменены отделом формирования и исполнения бюджета при отсутствии источников покрытия дефицита в соответствующем квартале.
          После того, как составлен свод, отдел формирования и исполнения бюджета готовит Уведомление по кассовым выплатам (расходам) районного бюджета, учтённым в кассовом плане, по главным распорядителям по форме приложения № 7 к настоящему Порядку в двух экземплярах.  После подписания уведомления о кассовых выплатах начальником (заместителем начальника) финансового управления один экземпляр остается в бюджетном отделе, второй доводится до главного распорядителя.
8.3. 	Главные распорядители не позднее пяти дней после получения соответствующих уведомлений от финансового управления доводят до подведомственных им получателей уведомления по форме приложения № 8 к настоящему Порядку.
Главный распорядитель вправе детализировать форму Уведомления по кассовым выплатам (расходам) районного бюджета, учтённым в кассовом плане на текущий финансовый.
8.4. 	Главные распорядители не позднее пяти дней после получения соответствующих уведомлений от финансового управления доводят до администраций муниципальных образований поселений (далее - поселения) уведомления о поквартальном распределении    межбюджетных трансфертов по форме приложения №8 к настоящему Порядку, указывая наименования межбюджетных трансфертов в графе 1 формы уведомления.
Уведомления о поквартальном распределение межбюджетных трансфертов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями доводятся главным распорядителем до поселений в объемах, указанных в заявках поселений о предоставлении межбюджетных трансфертов, а именно:
- в целях поддержания жилищно-коммунальной отрасли сельских поселений, включая расходы по сбору и транспортированию твердых коммунальных отходов и содержание мест захоронений;
-в целях финансового обеспечения дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района за счет бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда;
- в целях финансового обеспечения дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов поселений за счет бюджетных ассигнований муниципального дорожного фонда.

IV. Порядок составления и представления показателей кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета
9. Формирование и доведение показателей кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета осуществляется в следующем порядке.
9.1. После формирования показателей кассового плана по доходам и по расходам отдел формирования и исполнения бюджета определяет объёмы сложившегося дефицита районного бюджета по кварталам.
[bookmark: _GoBack]9.2. Отдел формирования и исполнения бюджета и отдел    прогнозирования доходов   в течение пяти рабочих дней формируют  кассовый план по источникам финансирования дефицита районного бюджета.
           В целях оперативности работы составление и ведение кассового плана по показателям «Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета» в разрезе администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета  не осуществляется, по всем другим источникам финансирования дефицита бюджета составление и ведение кассового плана осуществляется по коду главного администратора источников финансирования дефицита бюджета 094 «финансовое управление администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район.
           Уведомления по источникам финансирования дефицита районного бюджета до главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета не доводятся. 

V. Порядок внесения изменений в кассовый план
по доходам, по расходам и по источникам
финансирования дефицита районного бюджета
10.	Внесение изменений в кассовый план осуществляется отделами финансового управления на основании ходатайств главных распорядителей (главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) в случае:
- внесения изменений в решение о районном бюджете и внесения изменений в сводную бюджетную роспись, предусматривающих изменение показателей, являющихся основанием для составления кассового плана;
           - значительного отклонения фактических поступлений доходов районного бюджета по соответствующим источникам в текущем квартале от показателей, предусмотренных кассовым планом (допускается внесение изменений отделом прогнозирования доходов без представления федеральных администраторов и администраторов муниципальных образований-поселений);
              - изменения поквартального распределения межбюджетных трансфертов и прочих безвозмездных поступлений;
             - извещения администрацией Архангельской области о возврате неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов, в форме субсидий субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение;
            - восстановления остатков целевых средств и их возврата в вышестоящий бюджет в рамках проверок контрольно – надзорных органов;
            - на основании постановления или распоряжения администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район»;
-изменения поквартальных потребностей в объемах финансирования, запланированных главными распорядителями (в том числе при зачислении безвозмездных поступлений);
 - изменения кодов бюджетной классификации;
 - изменения поквартального прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат источников финансирования дефицита районного бюджета, запланированных главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета.
10.1. При необходимости внесения изменений в поквартальное распределение кассовых поступлений и (или) кассовых выплат из районного бюджета главные распорядители, главные администраторы доходов направляют в финансовое управление Ходатайство (предложения) об изменении показателей кассового плана по формам соответствующих приложений №№ 9, 10 к настоящему Порядку. При этом в сопроводительном письме возможно указать конкретные причины (обоснования) необходимости внесения изменений. При необходимости финансовое управление вправе запрашивать от главных администраторов доходов (главных распорядителей, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета) в разовом или регулярном режиме дополнительную информацию, необходимую для принятия решений о корректировке кассового плана.
Предлагаемые главными распорядителями изменения не должны вести к образованию или увеличению кредиторской задолженности по уменьшаемым выплатам районного бюджета в соответствующем квартале.
Ходатайства, влекущие изменение показателей кассового плана в текущем квартале, должны быть представлены в финансовое управление не позднее, чем за 2 рабочих дня до конца последнего месяца текущего квартала.
В случаях, связанных с внесением изменений в решение о районном бюджете и (или) изменениям показателей сводной бюджетной росписи, главные распорядители (главные администраторы доходов) одновременно со справкой об изменении сводной бюджетной росписи представляют в финансовое управление Предложения о внесении изменений в кассовый план по формам соответствующих приложений №№ 9, 10   настоящему Порядку.
10.2. Процедура внесения изменений в кассовый план в финансовом управлении включает в себя:
- рассмотрение документов, поступивших от главных распорядителей, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета курирующими отделами финансового управления;
- визирование (согласование), поступивших документов;
- внесение изменений в кассовый план в соответствующем рабочем месте АС «Бюджет»;
- подготовка, подписание и доведение, до главных распорядителей (главных администраторов доходов) уведомлений о внесении изменений в кассовый план.
10.3. Непосредственная работа по подготовке уведомлений об изменении кассовых поступлений и (или) кассовых выплат, уведомлений об изменении кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета (приложения №№ 11,12,13 к настоящему Порядку), доведение их до главных распорядителей (главных администраторов доходов) осуществляется в порядке, установленном пунктами 7, 8, 9 настоящего Порядка.
Внесение в кассовый план изменений, требующихся для отражения фактически запланированных и фактически поступивших средств от других бюджетов, производится бюджетным отделом не позднее четырех рабочих дней с даты поступления целевых межбюджетных трансфертов на основании соответствующих писем главного администратора доходов (главного распорядителя), предоставленных в течение трех рабочих дней с даты поступления целевых межбюджетных трансфертов.
10.4. Главный распорядитель вправе самостоятельно произвести изменения кассового плана, если изменения не влекут за собой изменения кассового плана районного бюджета между разделами и подразделами, целевыми статьями, видами классификации расходов.
10.5.	 Ходатайство  об  изменении показателей кассового плана   во   всех   случаях,   связанных   с   предложениями   об   изменении показателей кассового плана, за исключением случаев, связанных с внесением изменений в решение о районном  бюджете и (или) внесением изменений в сводную бюджетную роспись, а также за исключением случаев, связанных с  корректировкой показателей кассового плана за счет целевых трансфертов от других бюджетов, должно отражать основание  для изменения поквартального объема поступлений и (или) выплат районного бюджета и  содержание предлагаемых изменений.
Ходатайства главных распорядителей, содержащие предложения на увеличение кассовых выплат текущего квартала, могут быть не удовлетворены при отсутствии возможности изыскать реальные источники, компенсирующие увеличение дефицита в соответствующем квартале.
            10.6.	Подписанное   начальником финансового управления  (заместителем начальника) уведомление об изменении кассовых поступлений и (или) кассовых выплат,  уведомление об изменении кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета по формам   соответствующих   приложений   №№ 11, 12, 13 к настоящему Порядку является документом, подтверждающим   фактическое   изменение показателей   кассового   плана  и   основанием  для   главных  распорядителей (главных администраторов доходов) на изменения определенного объема финансирования соответствующего квартала.
           После подписания уведомления об изменении кассового плана по формам приложений №№ 11,12 к настоящему Порядку начальником (заместителем начальника) финансового управления один экземпляр остается в отделе формирования и исполнения бюджета, второй доводится до главного распорядителя (главного администратора доходов).
В связи с особенностью финансового управления, являющегося одновременно органом, осуществляющим исполнение бюджета и главным распорядителем,  особенностями ведения кассового плана по главному распорядителю финансовому управлению в одном рабочем месте в электронной системе АС «Бюджет» с кассовым планом по исполнению районного бюджета, доведение уведомлений об изменении показателей кассового плана в части расходов бюджета на бумажном носителе осуществляется по схеме: орган осуществляющий исполнение бюджета – получатель межбюджетного трансферта, без оформления дублирующих документов (между органом осуществляющим исполнение бюджета и главным распорядителем).
          Уведомление по форме приложения №13 к настоящему Порядку составляется в единственном экземпляре и после подписания остается в отделе формирования и исполнения бюджета.
Главные распорядители не позднее четырех дней со дня получения от финансового управления уведомления об изменении показателей кассового плана доводят до подведомственных им получателей изменения кассовых выплат по форме приложения № 14 к настоящему Порядку.
В приложениях  №1,7,8,10,12,14 к Порядку по графе  "Мероприятие" может указываться наименование соответствующее целевой статье бюджетной классификации расходов.      
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