 УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

«Приморский муниципальный район»

от 29 марта 2012 № 151 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписки из реестра имущества, принадлежащего

на праве собственности муниципальному образованию

«Приморский муниципальный район»
(в редакции постановлений администрации 
МО "Приморский муниципальный район" от 22.08.2012 № 438, от 31.12.2013г. № 962, 

от 17.07.2014 № 614, 19.08.2014 №713, от 16.09.2015 №733, от 28.06.2016 №524, от 27.12.2016 №1095, от 14.01.2019 №12, от 04.03.2019 №201)
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район» (далее – настоящий регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.
1.2. Круг заявителей
Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются: 

· физические лица (граждане РФ, иностранные граждане);   

· юридические лица;
· индивидуальные предприниматели;

· лица, уполномоченные заявителями, действующие на основании доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставления муниципальной услуги

1.3.1. «Информирование заявителей осуществляется специалистами:

А) Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район» (далее КУМИ и ЗО) по адресу -  г.Архангельск, пр.Ломоносова, д.30, каб.22 по следующему графику:
	Понедельник
	08.30 - 17.45

	Вторник
	08.30 - 17.45

	Среда
	08.30 - 17.45

	Четверг
	08.30 - 17.45

	Пятница (предпраздничные дни)
	08.30 - 16.30

	Обеденный перерыв
	12.30 - 13.30


Контактный телефон: (8182) 68-36-64.

Адрес официального информационного сайта администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район» www.primadm.ru.
Адрес электронной почты КУМИ и ЗО kumizo@primadm.ru

Б)  Государственного автономного учреждения Архангельской области «Архангельский региональный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее — МФЦ) по местонахождению филиалов.».
1.3.2. Информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

· перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· время приема документов;

· срок рассмотрения документов;

· стадия рассмотрения документов.
1.3.3. Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги может осуществляться: 

· по телефону или факсу;

· по электронной почте;

· по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

· при личном обращении заявителя;

· на официальном информационном сайте администрации муниципального образования "Приморский муниципальный район" (далее – сайт местной администрации);

· на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг.
1.3.4. На официальном сайте местной администрации размещается следующая информация:

· текст настоящего административного регламента;

· контактные данные Комитета  (почтовый адрес, номер телефона для      справок, адрес электронной почты);

· график работы Комитета;

· образцы заполнения заявителями бланков документов;
· информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг
1.3.5. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается информация, согласно «Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг», утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.
1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район» (далее - муниципальная услуга).

      2.2. Муниципальную услугу оказывает администрация муниципального образования «Приморский муниципальный район» в лице комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район» (далее - КУМИиЗО).      
2.3.    Запрещается  требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местной администрации, органы местного самоуправления, государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания депутатов муниципального образования «Приморский муниципальный район».
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· представление выписки из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район»;

· уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

        2.5. Срок  предоставления муниципальной услуги составляет пятнадцать  календарных дней. 
2.6.  Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных информационных системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской области и муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме»;

Устав муниципального образования «Приморский муниципальный район»;

Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования «Приморский муниципальный район», утвержденное решением Собрания депутатов муниципального образования «Приморский муниципальный район» от 22.03.2007 № 157;


Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации МО «Приморский муниципальный район», утвержденное решением Собрания депутатов муниципального образования «Приморский муниципальный район»  от 09.12.2008 №250.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги: 

· заявление для получения выписки (Приложение № 1 к административному регламенту), предоставляется в оригинале в одном экземпляре;
2.7.1. Запрещается  требовать от заявителя:

· предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;       

· предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
· представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

   а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

  б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

  в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

  г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства."

2.7.2.  Документы, предусмотренные настоящим подразделом, 
представляются одним из следующих способов:

подаются заявителем лично в Комитет, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию;

направляются почтовым отправлением в Комитет;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг. Формирование запроса заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг  или Едином портале государственных и муниципальных услуг закрепляющим право заявителя использовать простую электронную подпись при обращении за получением муниципальной услуги без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме.

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в составе запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные запросы в части, касающейся муниципальной услуги, рассматриваются в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения запросов заявителя.
2.8. Перечень оснований для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги нет. 
2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие запрашиваемой информации об объекте в реестре имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район».
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.10. Максимальное время ожидания  в очереди при подаче документов на предоставление услуги, на прием для получения консультации, при получении результата оказанной муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
2.11. Срок и порядок регистрации обращения.

 Обращение заявителя регистрируется в день обращения.
2.12. Требования к местам предоставления Услуги.


Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками.


Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:
условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная  услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
· своевременность  предоставления  муниципальной  услуги;

· предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

· наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
· возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги;

· безвозмездность предоставления государственной услуги.
2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

 Через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал государственных и муниципальных услуг и сайт местной администрации (раздел «муниципальные услуги») заявителю:
· предоставлена общая информация об услуге: порядок получения услуги и адреса мест приема документов для предоставления услуги;
· предоставлена возможность дистанционно получить формы документов, необходимые для получения услуги.
· предоставлена возможность взаимодействия с Комитетом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг:
· размещены на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
· предоставлена возможность направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов Комитетом;
· предоставлена возможность осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг  и Единого портала государственных и муниципальных услуг мониторинг хода движения дела заявителя;
· обеспечена возможность получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг.
3. Административные процедуры и действия 
3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

· прием и регистрация заявления;

· рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

· оформление результата предоставления муниципальной услуги, выдача результата.
3.2. Прием и регистрация заявления. 

1) Основанием для  начала  административного  действия является поступления запроса заявителя – заявления.


2) Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов: 

· принимает документы;

· запросы заявителей, поступившие в Комитет в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявителей, поступающих иными способами;
· регистрирует заявление с присвоением уникального идентификационного номера;

· направляет документы председателю КУМИиЗО. 


4)    Председатель  КУМИиЗО  ставит   распорядительную  подпись  на заявлении и направляет его на исполнение в отдел имущественных отношений КУМИиЗО, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее — ответственный исполнитель). 

5)  Результатом административного действия является присвоение заявлению уникального идентификационного номера.

6) Максимальный срок выполнения административного действия три календарных дня.
3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1) Основанием для начала административного действия является получение ответственным исполнителем заявления с визой председателя КУМИ и ЗО. 
2) Ответственный исполнитель: 

· рассматривает заявление и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 2.8.2. настоящего регламента);
· готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований (пункт 2.8.2. настоящего регламента) и передает его на подписание председателю КУМИиЗО;
· готовит проект выписки из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район» и направляет ее для подписания председателю КУМИиЗО.

3) Результатом административного действия является:

· проект выписки из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район»;

· проект уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район».
4) Максимальный срок выполнения административного действия 10 календарных дней.
3.4.  Оформление результата предоставления муниципальной услуги, выдача результата.

1) Основанием для начала административного действия является получение ответственным исполнителем подписанной председателем КУМИиЗО выписки из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район» или уведомления об отказе (далее — результат муниципальной услуги).

2) Ответственный исполнитель:
· регистрирует результат оказания муниципальной услуги с присвоением уникального идентификационного номера;
· приглашает заявителя для вручения результата муниципальной услуги или направляет его заявителю почтовым отправлением или направляет результаты услуги в МФЦ для дальнейшего предоставления заявителю  или направляет через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг, Единый портал государственных и муниципальных услуг;
· Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения электронного документа, подписанного председателем Комитета с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

3) Результатом административного действия является направление заявителю результата муниципальной услуги.
4) Способ получения результата заявителем:

· при личном обращении заявителя;
· почтовым отправлением;

· через законного представителя;

· МФЦ;
· через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг  или Единый портал государственных и муниципальных услуг.
5) Максимальный срок выполнения административного действия 2 календарных дня.
3.5. Блок - схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется постоянно руководителями, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителями, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги:

· проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· визирования документов, подлежащих направлению вышестоящему должностному лицу, руководителю органа местной администрации.
4.3. Предметом контроля является выявление и устранение нарушений порядка рассмотрения обращений заявителей, оценка полноты рассмотрения обращений, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по таким обращениям.
4.4. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений административного регламента или требований законодательства Российской Федерации руководитель, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, принимает меры по устранению таких нарушений и направляют уполномоченному должностному лицу уполномоченного органа предложения о применении или неприменении мер дисциплинарной ответственности лиц, допустивших соответствующие нарушения.
4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.
4.6. Плановые проверки проводятся в соответствии с ежегодно утверждаемой распоряжением администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район» программой проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Приморский муниципальный район».
4.7. Внеплановые проверки организуются и проводятся на основании обращений заявителей и иных заинтересованных лиц.
4.8. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений требований административного регламента, требований законодательства Российской Федерации или прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.9. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте местной администрации и через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

      5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на любые нарушения стандарта предоставления услуги, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

б) нарушение срока предоставления услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

д) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган местной администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район» (далее – орган местной администрации), предоставляющий услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального информационного сайта администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район» (далее – администрация), единого портала государственных и муниципальных услуг либо Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом местной администрации, предоставляющим услугу, в месте ее предоставления. Время приема жалоб должно совпадать со временем приема предоставления услуг.

5.2. От имени заявителя с жалобой может обратиться его представитель.

В случае подачи жалоб через представителя заявителя к жалобе прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

а) доверенность, подписанная заявителем - физическим лицом и оформленная в соответствии с гражданским законодательством;

б) доверенность, подписанная руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом и заверенная печатью организации (при наличии);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя - юридического лица без доверенности.

При подаче жалобы в электронной форме указанные документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг".

5.3. При подаче жалобы на решения или действия (бездействие) руководителя органа местной администрации, предоставляющего услугу, она поступает в отдел муниципального развития и организационной работы Управления по развитию местного самоуправления и обеспечению деятельности администрации муниципального образования, регистрируется и направляется для рассмотрения заместителю Главы администрации муниципального образования «Приморский муниципальный район», в подчинении которого находится руководитель указанного органа.

Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему органа местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.4. Для рассмотрения жалоб устанавливаются следующие сроки:

срок регистрации жалобы - не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления;

срок переадресации жалобы, поданной в орган местной администрации, в компетенцию которого не входит рассмотрение жалобы, - в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы;

срок рассмотрения жалобы по существу (в том числе срок принятия решения по жалобе и срок направления ответа заявителю) - в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа местной администрации, его должностного лица, муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы (если иные сроки рассмотрения жалобы по существу не установлены нормативными правовыми актами Российской Федерации).

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме не позднее дня, следующего за днем рассмотрения жалобы.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.5. В случае поступления жалобы, не соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", такая жалоба рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.6. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы по существу являются:

а) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в соответствии с пунктом 5.2. настоящего постановления;

б) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в отношении того же решения, действия (бездействия) органа местной администрации, его должностного лица, муниципального служащего, обжалуемого заявителем;

в) подача жалобы в отношении решения, действия (бездействия) органа местной администрации, его должностного лица, муниципального служащего, если решение по жалобе принято ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

5.7. В случаях, предусмотренных пунктом 5.6. настоящего постановления, заявителю направляется соответствующее уведомление с указанием оснований отказа в рассмотрении жалобы по существу.

5.8. Основаниями оставления жалобы без ответа являются:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.9. В случаях, предусмотренных пунктом 5.8. настоящего постановления, ответ заявителю не направляется.

5.10. В ответе о результатах рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа местной администрации, а также должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, рассмотревшего жалобу по существу;

б) сведения об обжалуемом решении и действии (бездействии) органа местной администрации, его должностного лица, муниципального служащего;

в) фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое решение по жалобе, а в случае удовлетворения жалобы - срок устранения выявленных нарушений прав заявителя, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

е) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.11. Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, уполномоченным рассматривать жалобы по существу.

Должностными лицами, уполномоченными рассматривать жалобы по существу, являются:

руководитель органа местной администрации, предоставляющего услуги в случае, если жалоба подается в указанный орган;

заместитель Главы администрации, в подчинении которого находится руководитель органа местной администрации, предоставляющего услуги в случае, если жалоба подается на решения и действия (бездействие) указанного руководителя.

В случае, если ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в электронной форме, он должен быть подписан квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного рассматривать жалобы по существу.

_______________
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Председателю КУМИ и ЗО администрации

МО «Приморский муниципальный район»

пр. Ломоносова, д.30, каб.21,

г.Архангельск, 163002

_________________________________________

_________________________________________

__________________________________________

_________________________________________

_________________________________________
(Ф.И.О/наименование заявителя,

адрес/место нахождения заявителя

(почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты)
  ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении выписки из реестра имущества, 

принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район»
          Прошу представить выписку из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район» (далее - выписка):

Вид объекта: нежилые помещения, здания, сооружения (нужное подчеркнуть) 

Местоположение (указывается территория, на которой могут располагаться объекты, интересующие получателя муниципальной услуги)
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________     
   Цель получения выписки:
________________________________________________________________________________________________
«_____»___________20____ г.                                                                 _________________________

                                                                                                                    (подпись,         расшифровка подписи)
В соответствии с Федеральным законом №  152-ФЗ от 27.07.2006 "О персональных данных" подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.                                                        _____________________            

                                                                                                         (подпись,         расшифровка подписи)
«_____»___________20____ г.        

Приложение №3

Форма
ВЫПИСКА 

ИЗ РЕЕСТРА ИМУЩЕСТВА, ПРИНАДЛЕЖАЩЕГО

НА ПРАВЕ СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОМУ ОБРАЗОВАНИЮ

«ПРИМОРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
	Реестровый номер: 


	Кадастровый номер (инвентарный номер):


	Местонахождение: 

	Объект: 
	Назначение: 

	Год постройки (ввода в эксплуатацию):  
	

	Настоящее использование:



	Основание и дата включения в реестр муниципальной собственности:


	Балансовая стоимость (в руб.):


	Остаточная стоимость (в руб.):



	Оценочная стоимость:
                                        
	Вещные права или казна:


	Пользователь:    


	Отметки об обременениях: 


	Свидетельство о государственной регистрации права/Выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, удостоверяющая проведенную государственную регистрацию прав: 



	Запись осуществил: 


	М.П.  

Дата выдачи: ___.___.20___г.          
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БЛОК-СХЕМА

административные действия при оказании муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район»



Прием и регистрация 





Рассмотрение документов, принятие решения





Выдача выписки  из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район»





Уведомление об отказе в предоставлении выписки из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности муниципальному образованию «Приморский муниципальный район»











